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TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE PE MORELIA

Definicion de Residencias Profesionales

Es la estancia que la/el estudiante debe realizar
en una empresa o institucion, desarrollando un
proyecto tedrico—practico para resolver un
problema especifico a fin a su carrera o
especialidad; al tiempo que se incorpora
profesionalmente a los sectores productivos de
bienes y servicios, aplicando y fortaleciendo sus
competencias profesionales
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TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE PE MORELIA

;Qué se debe considerar ?

1.

El proyecto de residencia profesional podra realizarse de
manera individual, grupal o interdisciplinaria; dependiendo de
los requerimientos y las caracteristicas del proyecto de la
empresa, organismo o dependencia.

Valor Curricular: 10 créditos
Duracion: 500 horas (acumuladas)

Periodo minimo: 4 meses

Periodo maximo: 6 meses




TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE e MORELIA

iMUY IMPORTANTE!

La Residencia Profesional se cursa por una unica ocasion.

*En el caso de existir causas justificadas fuera del alcance de la/del
residente, es necesario proponer una segunda asignacion de
proyecto de Residencia Profesional.
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TECNOLOGICO INSTITUTO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE DE

;Quién autoriza los proyectos de Residencias?

1. El proyecto de Residencia Profesional
debe ser autorizado por la/el Jefa (e) del
Departamento Académico, previo
analisis de la Academia.
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TECNOLOGICO INSTITUTO oLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE PE MORELIA

iRequisitos indispensables!

e Acreditacion del Servicio Social.

* Acreditacion de actividades complementarias.

* No contar con ninguna asighatura en condiciones de “curso especial”.
 Tener aprobado al menos el 80% de créditos de su plan de estudio. (208 créditos).

* Estar dentro del plazo de 12 semestres para la conclusiéon de su carrera.
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TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE PE MORELIA

Para la asignacion de proyectos

(Se_realiza en periodos previos a la eleccion de la carga académica)

1. Seleccion del banco de proyectos de Residencias Profesionales relativos a su carrera o
interdisciplinarios, integradores o de educacion dual.

2. Propuesta de un proyecto por parte de la/del estudiante, el cual debera ser avalado
por la Academia y autorizado por la (el) Jefa(e) del Departamento Académico.

3. En el caso de que el estudiante sea trabajador de alguna empresa, organismo o
dependencia puede proponer su propio proyecto de Residencia Profesional a la Division
de Estudios Profesionales, el cual debe ser avalado por la Academia y autorizado por el
(la) Jefe(a) del Departamento Académico.

Tecnolégico Nacional de México,  Campus Valle de Morelia Carretera Morelia, Salamanca, Km. 6.5, Col. Los Angeles, Morelia, Mich. CP.58100




TECNOLOGICO INSTITUTO TE
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE DE

;Donde se puede hacer la Residencia Profesional?

La residencia profesional se acredita mediante la realizacion de proyectos internos o
externos de caracter local, regional, nacional o internacional, en cualquiera de los siguientes
ambitos:

Tecnolégico Nacional ter léxico, Campu:

Sectores social, productivo de bienes y servicios.

Innovacion y Desarrollo Tecnoldgico; Investigacion.

Disefio y/o construccion de equipo.

Evento Nacional de Innovacion Tecnoldgica participantes en |la etapa nacional.

Veranos cientificos o de investigacion.

Proyectos propuestos por la academia que cuente con la autorizacion del
Departamento Académico.

Proyectos Integradores.

Proyectos baJv o el enfoque de educacion dual.
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TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

;Como debe reinscribirse a la Residencia Profesional?

La/el estudiante debe reinscribirse al Instituto, optando por lo siguiente:

« Carga Exclusiva de la Residencia profesional. Se realiza a tiempo
completo.

* Residencias y Asignaturas. Cuando determine la Division de Estudios
Profesionales, en colaboracién con la/el coordinadora (o) de carrera,
tomando en cuenta el historial académico de la/el estudiante, que
demuestre si puede atender adecuadamente sus actividades
académicas sin descuidar su desempeno en |la Residencia Profesional.

e Cuando el estudiante realice la Residencia Profesional en el
extranjero, debera sujetarse al lineamiento vigente referente a la
movilidad estudiantil.
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TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE DE MORELIA

nasos previos a la inscripcion de residencias?
e Cumplimiento de requisitos (diapositiva 6)

e Seleccion de prOVECtO (Mediante el banco de proyectos que se encuentra en normateca.vmorelia.net)

d PrOPUESta propia (Genera propuesta propia apegandose al reporte Preliminar)

e Elaboracion del Reporte Preliminar (debe de ser entregado al Depto. Académico, previa validacion del asesor interno,

para su revision y posible autorizacién, en caso de las propuestas propias la elaboracién del acuerdo de concertacién con la empresa)

e Carta de presentaCién (Vinculacién elabora la carta y el estudiante entrega a la empresa donde realizara la residencia)

e Carta de aceptaci()n (El estudiante solicita la carta de aceptacion en formato libre donde realizara la
residencia)

L IﬂSCflpClon a la Residencia (pago, solicitud de residencias, reporte preliminar validado, carta de presentacién y aceptacion,
asignacién de asesor)
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TECNOLOGICO INSTITUTO oLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE PE MORELIA

Qué debe contener el reporte preliminar?

-Portada
-Nombre y objetivo del proyecto

~Delimitacion

-Objetivos
TJustificacion
—~Cronograma preliminar de actividades

~Descripcion detallada de las actividades

Estructura del Reporte
Preliminar

-Lugar donde se realizara el proyecto

-Informacion sobre la empresa donde se desarrollara el proyecto
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Qué contiene el Reporte Final?

ePortada
Preliminares
eResumen
eindice
Generalidades

del proyecto

Marco teorico

Tecnolégico Nacional de México,

Campus Valle de Morelia

eAgradecimientos

eIntroduccién

eDescripcidn de la empresa y del puesto o 4rea del estudiante
*Problemas a resolver , priorizandolos

*Objetivos (General y Especifico

eJustificacion

eFundamentos
tedricos

eProcedimiento de las
actividades realizadas

eResultados, planos, graficas, prototipos, manuales, programas,
andlisis estadisticos, modelos matematicos, simulaciones,
normatividades, regulaciones y restricciones, entre otros. Solo
para proyectos que por su naturaleza requieran: estudio de
mercado, estudio técnico y estudio econémico

eActividades Sociales realizadas en la empresa (si es el caso)

Resultados

eConclusiones, recomendaciones y experiencia

Conclusiones ) L
personal, profesional adquirida

Competencias desarrolladas
o aplicadas

Fuentes de

informacion

*Anexos (carta de autorizacion por parte de la
empresa u organizacion para la titulacion y otros si
son necesarios)

eRegistros de productos (patentes, derechos de autor,
compra-venta del proyecto, etc.)
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TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

iDonde estan todos los formatos y calendario de

Residencias Profesionales?

! INN IO 4 . ‘— -~
[ FORMATOS indacson Integenl \

iy Residencias Profesionales
LINEAMIENTOS wteca es una herramienta para la

» — ' : e =Xy e
Service Soc 100 v consulta de los formatos |

: des v vigentes de los diferentes . :
+ ACTIVIDADES milé Acadés . Formatos del Procedimiento de Residencias Profesionales
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Bigee de Matenm encuentran involucrados

REINSCRIPCION

=D
De igual forma, se podran consultar las
CURSOS DE VERANO normas, reglamentos. lincamientos y e ———
demas disposiciones oficiales de interes
LENGUA EXTRANJERA para la comumdad estudiantil
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TECNOLOGICO INSTITUTO
NACIONAL DE MEXICO. DeL VALLE DE

se debe entregar a las diferentes areas ?

Division de Estudios Profesionales

¢Solicitud de residencias original (formato TecNM-AC-P0O-004-01)

eReporte preliminar validado

eCarta de presentacion en el formato TecNM-AC-P0O-004-03 (copia)

eCarta de aceptacion firmada y sellada por la empresa (copia)

eAsignacidn de asesor interno de residencias profesionales en el formato TecNM-AC-PO-004-02
eFormato de evaluacidn y seguimiento de residencias profesionales en el formato TecNM-AC-PO-004-08.
eFormato de evaluacidn de reporte final de residencia profesional en el formato TecNM-AC-PO-004-09.
eCarta de término de residencias profesionales emitido por la empresa (copia)

eCarta de Agradecimiento en el formato TecNM-AC-P0-004-03. (copia)

*Reporte de residencias profesionales en formato digital.

eActa de calificaciones emitida por servicios escolares (copia)

eReporte Preliminar

eFormato de Registro de Asesoria formato TecNM-AC-P0O-004-07.

eFormato de Evaluacidn y Seguimiento de residencias profesionales en el formato TecNM-AC-PO-004-08.
eFormato de Informe Semestral de Residencia Profesional en el formato TecNM-AC-PO-004-06
eFormato de Evaluacidn de Reporte Final de residencia profesional en el formato TecNM-AC-PO-004-09.
eReporte Final (formato digital)
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TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

eCarta de presentacion en el formato TecNM-AC-P0-004-03 (original)

eCarta de aceptacién (Original)

eCarta de término de residencias profesionales emitido por la empresa (original)
eCarta de Agradecimiento en el formato TecNM-AC-P0O-004-03. (original)
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Tecnolégico Nacional de México,

TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

Division de Estudios

e Ingenieria en Agronomia Modalidad
Presencial

Cc agronomia@vmorelia.technm.mx
Ingenieria en Agronomia Modalidad Mixta
¢ edudistancia@vmorelia.techm.mx

Ingenieria en Innovacion Agricola
Sustentable

c_innovacion@vmorelia.tecnm.mx
Ingenieria Forestal
c_forestal@vmorelia.tecnm.mx
Ingenieria Ambiental
c_ambiental@vmorelia.tecnm.mx
Licenciatura en Administracion

Campus Valle de Morelia

Vinculacion

Mayra Nieto

e promocion.profesional@vmorelia.tecnm.mx

Departamentos Académicos

e Depto. de Ingenierias
e rosalba.va@vmorelia.techm.mx

Carretera Morelia, Salaranca, Km. 6.5, Col, Los fmgeles, Morelia, Mich, CP.581C0

e Depto. de Ciencias Econdmico
Administrativas

e georgina.ra@vmorelia.tecnm.mx
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TECNOLOGICO INSTITUTO TE
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE DE

Preguntas frecuentes

No se ddnde realizar mis Residencias Profesionales {Qué debo hacer? Consultar el Banco de
Proyectos propuesto por |la academia de la carrera, el cual lo puedes solicitar al coordinador de
carrera.

No me_ siento identificado con ningun tema del banco de proyectos ¢{Puedo proponer un
proyecto propio? Si. Puedes hacer una propuesta propia, para ello debes presentar |la propuesta al
departamento académico para su revision y posible autorizaciéon apegandote a la estructura del
reporte preliminar (diapositiva 11)

¢Qué pasa si_ no se autoriza la propuesta propia presentada? El departamento académico en

conjunto con la academia correspondiente evalian los proyectos presentados y en caso de no ser
autorizado, se informara a la/el estudiante para que realice modificaciones al proyecto presentado o
en caso de no ser acorde a su carrera se le solicitara cambiar a uno diferente (cuidando que aporte al
perfil de egreso de la carrera y a las expectativas de desarrollo del estudiante).
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TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE DE MORELIA

Preguntas frecuentes

El procedimiento indica que debo primero realizar mi reporte preliminar y contar con carta de presentacion,
aceptacion y asignacion de asesora/o antes de inscribirme a la residencia profesional. ¢ Cdémo puedo cumplir con ello?

Las academias de las diferentes carreras, proponen proyectos en base a la deteccidn de necesidades realizada a las
empresas u organismos, para que los estudiantes puedan consultarlos y seleccionarlos para desarrollar las residencias
profesionales. Estos proyectos ya cuentan con un asesor el cual los asesorara y brindara la informacion necesaria para
desarrollar el reporte preliminar.

Cuando no se opta por elegir un tema del banco de proyectos propuesto por la academia, la/el estudiante puede
presentar su propia propuesta de acuerdo a sus expectativas de desarrollo y cuidando que sea acorde al perfil de egreso
de la carrera, debiendo elaborar el reporte preliminar para presentarlo al departamento académico para su revision y
posible autorizacién, contando con la asesoria de un docente quien le orientara (puede ser propuesto como asesora/o
en el momento de presentar el trabajo al departamento académico).

Ya cuando se cuenta con proyectos preliminares autorizados esta informacion se le brindara al departamento de Gestién
Tecnoldgica y Vinculacion para que realice las cartas de presentacion en el formato correspondiente.
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TECNOLOGICO INSTITUTO TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE PE MORELIA

Preguntas frecuentes

¢Qué horario debo cubrir en mis residencias?

El horario lo establece la empresa o dependencia donde se realiza y este no debe exceder de ocho
horas diarias.

¢Puedo tomar mas materias ademas de mis residencias?
Lo ideal es tomar una carga exclusiva de residencias profesionales, sin embargo, cuando la/el

coordinadora/o de carrera en base al historial académico del estudiante y siempre y cuando se
pueda garantizar que asistira tanto a clase como a la empresa, se puede autorizar una carga adicional
sin que esta exceda la carga minima reglamentaria (20 créditos).

¢Puedo hacer mis residencias en cualquier empresa o institucion?

Si, siempre y cuando se cuente con el acuerdo de colaboracidn, la autorizacion por el area académica
y la empresa se encuentre debidamente registrada (preferiblemente persona moral).
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TECNOLOGICO INSTITUTO
NACIONAL DE MEXICO. DELVALLE DE

iGracias por su
atencion!
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